
  

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

                                                          по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма 1 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ГОРОДА БРЯНСКА,  

РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
________________________________ 

Наименование Организации 

                                           

                                                         Кому: __________ 

 

                                  РЕШЕНИЕ 

             о приеме заявления о зачислении в государственную 

          либо муниципальную образовательную организацию субъекта 

            Российской Федерации, реализующую программу общего 

                  образования, к рассмотрению по существу 

 

    от ______________         N ____________ 

 

    Ваше  заявление  от  ______________ N ____________ и прилагаемые к нему 

документы (копии) Организация приняла к рассмотрению. 

    Дополнительная информация: ________________________________. 

 

  Подпись 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 

решение 

 

 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 

 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 
 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                               

 

 

 

 



  

 

Форма 2 

 

Уведомление о регистрации заявления о зачислении 

в муниципальную образовательную 

организацию города Брянска, реализующую 

программу общего образования, по электронной почте 

 

Добрый день! 

Ваше заявление на зачисление в общеобразовательную организацию зарегистрировано под 

номером _______________. 

Данные заявления: 

Дата регистрации: _________________________________. 

Время регистрации: ________________________________. 

Образовательная организация: ______________________. 

ФИО ребенка: ______________________________________. 

 

 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 

 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 
 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

                                                        по предоставлению муниципальной  услуги 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ 

О ЗАЧИСЛЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДА БРЯНСКА, 

РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
    ________________________________ 

    Наименование Организации 

                                           Кому: __________ 

 

                                  РЕШЕНИЕ 

                 об отказе в приеме заявления о зачислении 

           в муниципальную образовательную организацию города Брянска,  

реализующую программу общего образования, к рассмотрению по существу 

 

    от ______________         N ____________ 

 

    Рассмотрев Ваше заявление от _____________ N ____________ и прилагаемые 

к  нему  документы,  Организацией принято решение об отказе в его приеме по 

следующим основаниям: 

 

N пункта 

Административн

ого регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа 

в предоставлении услуги 

12.1.1 Обращение за предоставлением иной 

услуги 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.2 Заявителем представлен неполный 

комплект документов, необходимых 

для предоставления Услуги 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, которые 

необходимо представить 

заявителю 

12.1.3 Документы, необходимые для 

предоставления Услуги, утратили силу 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, утративших 

силу 

12.1.4 Наличие противоречий между 

сведениями, указанными в заявлении, и 

сведениями, указанными в 

приложенных к нему документах 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.5 Документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном 

законодательством Российской 

Федерации 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, содержащих 

подчистки и исправления 

12.1.6 Документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в 

Указывается 

исчерпывающий перечень 



  

полном объеме использовать 

информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для 

предоставления Услуги 

документов, содержащих 

повреждения 

12.1.7 Некорректное заполнение 

обязательных полей в заявлении 

(отсутствие заполнения, недостоверное, 

неполное либо неправильное, не 

соответствующее требованиям, 

установленным настоящим 

Административным регламентом) 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.8 Заявление подано лицом, не имеющим 

полномочий представлять интересы 

заявителя в соответствии с 

подразделом 2 настоящего 

Административного регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.9 Несоответствие категории заявителей, 

указанных в пункте 2.2 настоящего 

Административного регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.10 Поступление заявления, аналогично 

ранее зарегистрированному заявлению, 

срок предоставления Услуги по 

которому не истек на момент 

поступления такого заявления 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.11 Заявление подано за пределами 

периода, указанного в пункте 8.1 

настоящего Административного 

регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.12 Несоответствие документов, указанных 

в пункте 10.1 настоящего 

Административного регламента, по 

форме или содержанию требованиям 

законодательства Российской 

Федерации 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, содержащих 

недостатки 

12.1.13 Обращение заявителя в Организацию, 

реализующую исключительно 

адаптированную программу, с 

заявлением о приеме на 

образовательную программу, не 

предусмотренную в Организации 

Указываются основания 

такого вывода 

12.1.14 Несоответствие возраста ребенка, в 

интересах которого действует родитель 

(законный представитель), 

требованиям действующего 

законодательства (ребенок не достиг 

Указываются основания 

такого вывода 



  

возраста 6 лет и 6 месяцев или уже 

достиг возраста 8 лет на момент начала 

получения начального общего 

образования) при отсутствии 

разрешения на прием ребенка в 

Организацию. 

 

Дополнительная информация: ____________________. 

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

  Подпись 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 

решение 

 

 

 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 

 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 
 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ  

В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДА БРЯНСКА, 

РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ 

ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
    ________________________________ 

    Наименование Организации 

                                           Кому: __________ 

 

                                  РЕШЕНИЕ 

         о приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию города Брянска, 

                 реализующую программу общего образования 

 

    от ______________         N ____________ 

 

    Ваше заявление от _________________ N ____________ и прилагаемые к нему 

документы  (копии)  Организацией  рассмотрены и принято решение о приеме на 

обучение в _______________________ (распорядительный акт от _______________ 

N __________). 

 

    Дополнительная информация: ______________________________. 

 

  Подпись 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 

решение 

 

 

 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 

 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 
 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                              

 

 

 

 

 



  

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ 

НА ОБУЧЕНИЕ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДА БРЯНСКА, 

РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
    ________________________________ 

    Наименование Организации 

                                           Кому: __________ 

 

                                  

 

 

РЕШЕНИЕ 

                      об отказе в приеме на обучение 

           в муниципальную образовательную организацию города Брянска,  

реализующую программу общего образования 

 

    от ______________         N ____________ 

 

    Ваше заявление от _________________ N ____________ и прилагаемые к нему 

документы  (копии)  Организацией  рассмотрены и принято решение о приеме на 

обучение в _______________________. 

 

 

 

 

 

N пункта 

Административн

ого регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 

стандартом 

13.2.1 Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует 

родитель (законный представитель), требованиям действующего 

законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев 

или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения 

начального общего образования) при отсутствии разрешения на 

прием ребенка в Организацию 

13.2.2 Отзыв заявления по инициативе заявителя 

13.2.3 Отсутствие в государственной или муниципальной 

образовательной организации свободных мест, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Закона об образовании 
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Дополнительная информация: ___________________________________________. 

 

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

  Подпись 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего 

решение 

 

 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 

 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 
 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

УСЛУГИ (С УКАЗАНИЕМ ИХ РЕКВИЗИТОВ И ИСТОЧНИКОВ 

ОФИЦИАЛЬНОГО ОПУБЛИКОВАНИЯ) 

 

1. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2010, № 31, ст. 4179). 

2. Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, 

№ 31, ст. 3448). 

3. Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 4772). 

4. Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036). 

5. Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2014, № 19, ст. 2289; 

2016, № 27, ст. 4160; 2016, № 27, ст. 4246; 2018, № 32, ст. 5110; 2019, № 30, ст. 4134; 2019, № 49, 

ст. 6970; 2020, № 12, ст. 1645). 

6. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2003, № 40, ст. 3822). 

7. Федеральный закон от 27 мая 1998 года 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477). 

8. Федеральный закон от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 2013, № 27, 

ст. 3477). 

9. Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 1, ст. 15; 

2013, № 27, ст. 3477). 

10. Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в 

Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и 

Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1792; Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2013, № 27, ст. 3477). 

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О 

разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного 

контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=1&base=LAW&n=430635&date=12.05.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=1&base=LAW&n=436808&date=12.05.2023
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(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169). 

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33             

«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 5, ст. 377). 

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236                

«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084). 

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198             

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2012, № 48, ст. 6706). 

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 584             

«Об использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2013, № 30, ст. 4108). 

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 977            

«О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2011, ст. 7284). 

17. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года             

№ 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования» (официальный 

интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11 сентября 2020 года). 

18. Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477; 2015, № 7, ст. 

1022). 

19. Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, № 53, ст. 7608; 2013, № 27, ст. 3477). 

20. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате (Ведомости Съезда 

народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993,  

№ 10, ст. 357). 

21. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 

органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
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предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, ст. 7219). 

22. Закон Брянской области от 08.08.2013№ 62-З (ред. от 29.05.2023) «Об образовании в 

Брянской области» (принят Брянской областной Думой 25.07.2013). 

 

 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 

 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 
 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ 

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДА БРЯНСКА, РЕАЛИЗУЮЩУЮ 

ПРОГРАММУ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

Руководителю ______________________________ 

___________________________________ (наименование образовательной организации) 

от ______________________________ 

(ФИО заявителя) 

Адрес регистрации: 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Адрес проживания: 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(документ, удостоверяющий личность заявителя 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан)) 

Контактный телефон: ____________________ 

Электронная почта: _____________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о зачислении в муниципальную 

образовательную организацию города Брянска, 

реализующую программу общего образования 

 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)/меня _________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения) 



  

_______________________________________________________________________ 

(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой 

записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

_______________________________________________________________________ 

(адрес регистрации) 

_______________________________________________________________________ 

(адрес проживания) 

в _____ класс __________ учебного года 

Сведения о втором родителе: 

_______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_______________________________________________________________________ 

(адрес регистрации) 

_______________________________________________________________________ 

(адрес проживания) 

_______________________________________________________________________ 

(контактный телефон) 

_______________________________________________________________________ 

(электронная почта) 

Сведения о праве внеочередного или первоочередного приема на обучение в 

общеобразовательные организации: 

_______________________________________________________________________ 

(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория) 

Сведения о праве преимущественного приема на обучение в общеобразовательные 

организации: _______________________________________________________________________ 

(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория) 

Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной 

программе: _______________________________________________________________________ 

(в случае наличия указывается вид адаптированной программы) 

Язык образования: _____________________________________________________ 



  

(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской 

Федерации или на иностранном языке) 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: _____________ 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка) 

Государственный язык республики Российской Федерации: _________________ 

(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации) 

С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся 

общеобразовательной организации ознакомлен(а). 

Решение прошу направить: 

 на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по 

почте; 

 на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

МФЦ; 

 на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при 

личном обращении в Организацию; 

 в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты. 

Дата: _________________________ Подпись _________________________ 

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

Дата: _________________________ Подпись _________________________ 

 

 

Главный специалист отдела общего образования 

управления образования  

Брянской городской администрации                                  О.С. Сорокина 

66-59-71 
 

И.о. начальника  управления образования 

Брянской городской администрации                               А.В. Малкин 

 

Первый заместитель Главы администрации                            С.С. Антошин                                               



  

 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 



  

 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок 

выполнения 

административн

ых действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административн

ого действия 

Место 

выполнения 

администрат

ивного 

действия/исп

ользуемая 

информацио

нная система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административног

о действия, 

способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Прием и регистрация заявления 

Поступление 

заявления и 

документов для 

предоставления 

Услуги в 

Организацию 

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для 

отказа в 

предоставлении 

Услуги, 

предусмотренных 

подразделом 12 

Административног

о регламента 

1 рабочий день Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

Услуги 

Уполномоче

нный 

орган/ИС 

- 1. Регистрация 

заявления и 

документов в ИС 

(присвоение 

номера и 

датирование); 

2. Назначение 

должностного 

лица, 

ответственного за 

предоставление 

Услуги, и 

передача ему 

документов  В случае 

выявления 

оснований для 

отказа в приеме и 

регистрации 

документов, 

информирование 

заявителя о 

недостаточности 

представленных 

документов, с 

1 рабочий день 



  

 

указанием на 

соответствующий 

документ, 

предусмотренный 

подразделом 10 

Административног

о регламента либо 

о выявленных 

нарушениях 

 В случае 

отсутствия 

оснований для 

отказа в приеме и 

регистрации 

документов для 

предоставления 

Услуги, 

регистрация 

заявления в 

электронной базе 

данных по учету 

документов/журна

ле учета 

документов 

1 рабочий день Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденци

и 

Организация/

ИС 

  

Проверка 

заявления и 

документов, 

представленных 

для получения 

Услуги 

Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

Услуги 

Организация/

ИС 

- Информирование 

заявителя о 

приеме заявления 

к рассмотрению 

Информирование 

заявителя о приеме 

заявления к 

Наличие/отсутст

вие оснований 

для отказа в 



  

 

рассмотрению предоставлении 

Услуги, 

предусмотренны

х подразделом 

13 

Административн

ого регламента 

Получение сведений и проверка информации посредством государственных информационных систем (при наличии) 

Пакет 

зарегистрированны

х документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление 

Услуги 

Направление 

межведомственных 

запросов в органы 

и организации, 

указанные в 

Административном 

регламенте 

В день 

регистрации 

заявления и 

документов 

Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

Услуги 

Организация/

ГИС 

Отсутствие 

документов, 

необходимых 

для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственны

х органов 

(организаций) 

Направление 

межведомственно

го запроса в 

органы 

(организации), 

предоставляющие 

документы 

(сведения), 

предусмотренные 

подразделом 11 

Административно

го регламента, в 

том числе с 

использованием 

ГИС 

Получение ответов 

на 

межведомственные 

запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

До 5 рабочих 

дней со дня 

направления 

межведомственн

ого запроса в 

орган или 

организацию, 

предоставляющи

е документ и 

информацию, 

Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

Услуги 

Организация/

ГИС 

- Получение 

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

Услуги 



  

 

если иные сроки 

не 

предусмотрены 

федеральным 

законодательство

м и 

законодательство

м субъекта 

Российской 

Федерации 

Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 

зарегистрированны

х документов, 

поступивших 

должностному лицу 

Организации, 

ответственному за 

предоставление 

Услуги 

Проведение 

соответствия 

документов и 

сведений 

требованиям 

нормативных 

правовых актов 

предоставления 

Услуги 

1 рабочий день Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоче

нный 

орган)/ГИС 

Основания 

отказа в 

предоставлении 

Услуги, 

предусмотренны

е пунктом 12 

Административн

ого регламента 

Проект результата 

предоставления 

Услуги по форме, 

приведенной в 

Приложении № 2 

к 

Административно

му регламенту 

Принятие решения 

Проект результата 

предоставления 

Услуги по форме 

согласно 

Приложениям № 1 

и № 2 к 

Административном

у регламенту 

Принятие решения 

о предоставлении 

Услуги или об 

отказе в 

предоставлении 

услуги 

Формирование 

решения о 

предоставлении 

Услуги или об 

отказе в 

предоставлении 

3 рабочих дня Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

Услуги; 

Руководитель 

Организации 

или иное 

уполномоченное 

им лицо 

Организация/

ГИС 

- Результат 

предоставления 

Услуги по форме, 

приведенной в 

Приложениях № 1 

и № 2 к 

Административно

му регламенту, 

подписанный 

руководителем 

Организации или 

иного 



  

 

Услуги уполномоченного 

им лица 

Выдача результата 

Формирование и 

регистрация 

результата Услуги, 

указанного в 

пунктах 6.1.2 - 6.2 

Административного 

регламента 

Регистрация 

результата 

предоставления 

Услуги и 

направления его 

заявителю в 

зависимости от 

способа подачи 

заявления 

После окончания 

процедуры 

принятия 

решения (в 

общий срок 

предоставления 

Услуги не 

включается) 

Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Организация/

ГИС 

- Внесение 

сведений о 

конечном 

результате 

предоставления 

Услуги 

Направление в 

многофункциональ

ный центр 

результата Услуги, 

указанного в 

подразделе 6 

Административног

о регламента, в 

форме 

электронного 

документа, 

подписанного 

усиленной 

квалифицированно

й электронной 

подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного 

органа 

В сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии 

между 

Организацией и 

многофункциона

льным центром 

Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

(муниципальной

) услуги 

Уполномоче

нный 

орган)/АИС 

МФЦ 

Указание 

заявителем в 

заявлении 

способа выдачи 

результата 

Услуги в 

многофункцион

альном центре, а 

также подача 

заявления через 

многофункцион

альный центр 

1. Выдача 

результата Услуги 

заявителю в 

форме, в 

зависимости от 

способа подачи 

заявления; 

2. Внесение 

сведений в 

ГИС/журнал 

регистрации 

решений о выдаче 

результата Услуги 

Внесение результата Услуги в реестр решений 



  

 

Формирование и 

регистрация 

результата Услуги, 

указанного в 

подразделе 6 

Административного 

регламента, в 

форме 

электронного 

документа в ГИС 

Внесение сведений 

о результате 

предоставления 

Услуги, указанном 

в подразделе 6 

Административног

о регламента, в 

реестр решений 

1 рабочий день Должностное 

лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление 

(муниципальной

) услуги 

ГИС - Результат 

предоставления 

муниципальной 

услуги, указанный 

в подразделе 6 

Административно

го регламента, 

внесен в реестр 
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СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ ЧЕРЕЗ ПОРТАЛ 

 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок 

выполнения 

административн

ых действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административн

ого действия 

Место 

выполнения 

администрат

ивного 

действия/исп

ользуемая 

информацио

нная система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административног

о действия, 

способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Прием и регистрация заявления 

Поступление 

заявления в 

Уполномоченный 

орган 

Прием заявления в 

Уполномоченном 

органе (присвоение 

номера и 

датирование) 

При направлении 

заявления 

посредством 

Портала копии 

документов не 

прикрепляются 

1 рабочий день Должностное 

лицо 

Уполномоченно

го органа, 

ответственное за 

прием и 

регистрацию 

заявления 

Уполномоче

нный 

орган/ГИС 

- Зарегистрированн

ое заявление 

Уведомление 

Заявителя о приеме 

и регистрации 

заявления 

Направленное 

Заявителю 

уведомление о 

приеме и 

регистрации 

заявления в 

личный кабинет 



  

 

на Портале 

Передача 

заявления 

общеобразовательн

ую организацию 

Направленное в 

общеобразователь

ную организацию 

заявление 

Рассмотрение заявления и дополнительных документов 

Поступление 

заявления в 

общеобразовательн

ую организацию 

Рассмотрение 

заявления 

 Ответственное 

лицо 

Образователь

ная 

организация 

ГИС  

Осуществление 

проверки 

заявления на 

соответствие 

требованиям 

оказания Услуги и 

оснований для ее 

предоставления 

ГИС Направленное 

заявителю 

уведомление о 

необходимости 

предоставить 

оригиналы 

документов, 

информация о 

которых 

представлена в 

заявлении на 

оказание Услуги, 

а также указание 

сроков 

предоставления 

оригиналов 

При наличии 

оснований - отказ в 

предоставлении 

государственной 

услуги 

Основания для 

отказа, 

предусмотренны

е пунктом 13.2 

административн

ого регламента 

Направленное 

заявителю 

уведомление об 

отказе в 

предоставлении 

Услуги в личный 

кабинет на 

Портале 



  

 

Предоставление 

оригиналов 

документов 

заявителем после 

направления 

приглашения 

образовательной 

организацией 

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для 

отказа в 

предоставлении 

Услуги, 

предусмотренных 

подразделом 12 

Административног

о регламента 

1 рабочий день Образователь

ная 

организация/

ГИС 

- Направленное 

Заявителю 

уведомление о 

приеме 

документов в 

личный кабинет 

на Портале 

 В случае наличия 

оснований в 

отказе в 

предоставлении 

Услуги или 

неявки заявителя 

в установленный 

образовательной 

организацией 

срок, направление 

уведомления в 

личный кабинет 

на Портале 

Принятие решения 

Принятие решения 

о приеме на 

обучение по 

заявлению или 

мотивированный 

отказ в 

соответствии с 

пунктом 13.2 

настоящего 

Административного 

регламента 

Формирование 

проекта 

распорядительного 

акта о приеме на 

обучение 

Не позднее дня 

окончания 

приема 

заявлений 

Образовательная 

организация 

ГИС В соответствии с 

подразделом 6 

Проект 

распорядительног

о акта о приеме на 

обучение или 

мотивированный 

отказ в 

соответствии с 

пунктом 13.2 

настоящего 

Административно

го регламента 



  

 

Предоставление результата 

Издание 

распорядительного 

акта о приеме на 

обучение 

Направление 

уведомления о 

принятом решении 

в личный кабинет 

заявителя на 

Портале 

Не более 3 

рабочих дней с 

момента издания 

распорядительно

го акта 

Образовательная 

организация 

Образователь

ная 

организация/

ГИС 

- Направление 

уведомления в 

личный кабинет 

заявителя 

результат 

предоставления 

услуги: решение о 

приеме на 

обучение и 

реквизиты 

распорядительног

о акта или 

мотивированный 

отказ в приеме на 

обучение 
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